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1 Enquadramento e ambito

Esta politica orienta a organizacéo e a realizagao da formagéo promovida pela ACIPS. Abrange a preparacao das agoes,
0s espacos e recursos utilizados, a equipa pedagégica, os formadores e os formandos, incluindo formagao nas instalagées
da associagéo, em espagos externos ou a distancia.

Enquanto associacdo empresarial, a ACIPS pretende promover uma sensibilizagao relevante para participantes de
diferentes setores, nomeadamente comércio, industria, servigos e restauracéo. Os exemplos utilizados devem respeitar
a realidade de cada atividade. A politica aplica-se a atividade formativa da ACIPS e nao substitui os procedimentos
préprios das empresas associadas.

2 Principios e compromissos

A ACIPS assume os seguintes compromissos no desenvolvimento da formagao:

o Uso responsavel dos recursos. Utilizar &gua, energia, papel e outros materiais de forma eficiente, evitando
desperdicios sem comprometer a seguranga, o conforto adequado, a higiene ou a qualidade da aprendizagem.

¢ Documentacgao digital acessivel. Privilegiar materiais € comunicagdo em formato digital, assegurando 0 acesso dos
participantes. Quando a impressao for necessaria, adequar as quantidades e preferir a impresséo frente e verso.

e Prevengdo e separagdo de residuos. Reduzir a producdo de residuos, promover a separa¢do nos pontos
identificados e assegurar um encaminhamento adequado aos circuitos existentes, com condicbes e destinos
confirmados para cada local.

¢ Reutilizagdo com higiene. Incentivar o uso de recipientes e materiais reutilizaveis quando adequado, assegurando
condicdes de limpeza, conservacao e utilizagao segura.

e Compras responsaveis. Considerar a necessidade efetiva, a durabilidade, a possibilidade de reutilizagdo ou
reparagéo e a redugéo de embalagens na aquisi¢do de materiais e servigos para a formagao.

o Mobilidade adequada. Incentivar deslocagdes partilhadas, transportes coletivos e mobilidade ativa quando viaveis, e
recorrer a meios a distancia quando adequados aos objetivos pedagogicos e as condigbes dos participantes.

o Sensibilizagdo e aprendizagem. Informar os participantes sobre as boas praticas locais € integrar temas ambientais
nos contelidos formativos quando pertinentes, recorrendo a exemplos ajustados aos diferentes setores.

o Cumprimento e melhoria. Respeitar os requisitos aplicaveis a atividade formativa e aos espagos utilizados,
acompanhar dificuldades e melhorar as praticas com base na experiéncia das agoes.
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3 Aplicagao nas agoes de formagao

Antes da formagado. A coordenagéo confirma as condi¢bes do espaco, os pontos de separagdo e os circuitos de
encaminhamento disponiveis. Prepara os materiais de sensibilizagdo e a documentacdo pedagdgica, ajusta as
impressdes as necessidades e articula com a entidade que disponibiliza o0 espago, quando externa.

Durante a formagao. O formador apresenta as orientagdes relevantes no inicio da ag@o e incentiva a utilizacéo
responsavel dos recursos. Os participantes seguem a sinalética e comunicam fugas, avarias, falta de identificacdo dos
recipientes ou outras situagdes que dificultem as boas praticas.

No final da formagdo. A equipa responsavel verifica a organizacdo do espago, a separa¢do dos residuos e o
desligamento dos equipamentos dispenséveis, de acordo com as regras do local. Devem manter-se ligados o0s
equipamentos necessarios a seguranga, conservagao ou continuidade do servigo. As dificuldades e sugestdes sao
comunicadas a coordenagao.

4 Responsabilidades

Dire¢ao. Aprovar a politica e assegurar 0s meios adequados a sua concretizacao.

Coordenagao da formagao. Divulgar a politica, articular as condi¢des dos espagos, disponibilizar os materiais, apoiar os
formadores e acompanhar a aplicacao das orientagdes.

Formadores. Integrar as orientagbes na condugéo das agdes, dar o exemplo, adequar a sensibilizacdo ao grupo e
comunicar a coordenagéo as situagdes que exijam intervencao.

Formandos. Utilizar os recursos com cuidado, seguir as orientagdes de separagéo e utilizagdo dos espagos e colaborar
na identificagao de oportunidades de melhoria.
5 Divulgagao e revisao

A politica é disponibilizada a equipa pedagogica, aos formadores e aos formandos, através dos meios de comunicagao
da formacao e de materiais de sensibilizagdo. A coordenag¢do promove a sua reviséo anual e sempre que alteracdes
relevantes dos espagos, das atividades ou dos requisitos aplicaveis o justifiquem. As alteragdes sdo submetidas a Diregéo.

A politica entra em vigor na data indicada pela Dire¢éo ap6s a sua aprovagao.

Aprovacao e entrada em vigor
Entrada em vigor 12-12-2024
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